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1. Pendahuluan

1.1. Maksud dan Tujuan
Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia (LIPI) sebagai instansi pembina pegawai negeri
sipil (PNS) peneliti seluruh Indonesia bertugas, salah satunya, adalah melaksanakan
penetapan kinerja jabatan fungsional peneliti (JFP) baik peneliti di pusat maupun daerah.
Untuk mendukung penyelenggaraan penetapan kinerja JFP, sistem informasi e-Peneliti
versi 1.0 ditujukan membantu proses penginputan data administrasi, proses penyiapan
bahan penilaian s.d. penetapan kinerja JFP. Sistem informasi ini dibangun berbasis web,
sehingga proses pengajuan dapat dilakukan secara daring dan terintegrasi.

1.2. Fungsi
Sistem Informasi e-Peneliti versi 1.0 berfungsi sebagai perangkat yang membantu proses
pengusulan s.d. penetapan kinerja JFP.

1.3. Pengguna
Pengguna yang dapat menggunakan sistem ini adalah user Sekretariat Majelis Asesor
Peneliti Instansi (MAPI) yang diberikan oleh Majelis Asesor Peneliti Instansi (MAPP)
untuk mengelola usulan kinerja dari JFP.

2. Alur Kerja

Panduan ini berisi cara penggunaan aplikasi e-Peneliti. Pengguna aplikasi disyaratkan
memahami dasar-dasar pengunaan komputer dan web browser. Panduan ini memiliki beberapa
bagian yang menjelaskan tahapan-tahapan penggunaan aplikasi. Adapun cakupan peran

sekertariat MAPI dalam sistem ini sebagai berikut.

Status TMS/ MS
Pengembalian Status TMS/MS
Usulan

Kirim ke

KEPALA MAPP
SATKER
(DIBANTU MAPI MAPP
Jika usulan
TPZU) ke Peneliti
Madya/
Utama
1. Pengecekan 3. Penilaian dari 4a. Untuk kenaikan S. Hasil
data administrasi, 2. Disampaikan Asesor (mengecek jabatan dilakukan Penetapan
penilaian kinerja, pada sidang keterlusuran dan ukom portofolio
dan HKM MAPI kesesuaian portofolio
HKM)
tdak sesuai lanjut untuk 6. Cetak
diberikan waktu (misal 10 hari e P T —— Nota PAK
kerja) untuk memperbaiki usulan ya AEm ST

jenjang dilakukan
ukom tatap muka

Keterangan
Lulus Ukem

Gambar 1. Alur sekretariat MAPI




Pengelolaan data unit kerja dan sekretariat MAPI

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

Pengelolaan User

Pengelolaan pengguna mulai dari user Tim Asesor Peneliti Instansi (TAPI), peneliti,
kepala satuan kerja, dan anggota MAPI.

Pemrosesan Usulan

Memproses usulan dari proses melihat data usulan, melihat butir HKM, menginput asesor,
hasil penilaian, pengiriman usulan ke MAPP, s.d. proses membuat rekap penilaian
(MS/TMS).

Pengelolaan Administrasi

Proses pengecekan data adminitrasi dari melihat, mengubah s.d. mengunggah data

administrasi peneliti.

3. Petunjuk Pemakaian
Alamat Akses

Pengguna dapat mengakses aplikasi ini menggunakan web browser (Firefox,

Chrome,Opera,Safari dll.) melalui alamat www.epeneliti.lipi.go.id selanjutnya pilih e

peneliti versi 1.0.
Registrasi

untuk mendapatkan akun sebagai user sekretariat MAPI, dapat hubungi sekretariat MAPP
untuk didaftarkan. Selanjutnya, akun yang diberikan berupa username dan password.
Username dan Password tersebut adalah Nomor Induk Pegawai (NIP) Anda. Misalkan:
username adalah 19700101201601011001, maka password Anda
19700101201601011001. Catatan: Untuk keamanan. mohon segera mengganti password.
Masuk Sistem (Login)

LOGIN E-PENELITI

NIP:

19700101201601011001

Gambar 2. Masuk Sistem (Login) User MAPI



http://www.epeneliti.lipi.go.id/

Pada halaman login, isi NIP Anda pada kolom username dan isi password pada kolom

password. Setelah selesai mengisi username dan password, pengguna menekan tombol

LOGIN

3.4. Keluar Sistem (Logout)

Berikut ini cara untuk logout.

1. Kliktombol menu = pada pojok Kiri atas layar. Menu akan muncul seperti berikut.

Klik <nama anda>.
&  E-Peneliti1.0

‘ | nama user

Gambar 3. Nama User MAPI

2. Klik Keluar

&  E-Peneliti 1.0

View Profile

Settings

- Logout

Gambar 4. Keluar (Logout) MAPI

3.5. Mengganti Password

Berikut ini cara untuk mengganti password.

1. KIlik tombol menu = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar

berikut. Klik <nama anda>.

< E-Peneliti1.0

Daftar Riwayat Hidup

- Edit Password

Legout

Gambar 5. Mengganti password akun Sekretariat MAPI




2. KIlik edit password. Menu akan muncul seperti gambar berikut.

= EPeneliti1o

EDIT PASSWORD

Gambar 6. Edit Password

3. Ubah password Anda dengan mencantumkan password lama di kolom password lama

dan Password baru, di kolom password baru dan kolom konfirmasi password baru.

4. Setelah pengisian selesai, klik tombol m untuk menyimpan password baru.

5. Notifikasi akan muncul, menandakan pengubahan password telah selesai.

3.6. Lupa Password

Apabila Anda lupa/tidak ingat dengan password Anda, mohon menghubungi Sekretariat

MAPP untuk mengembalikan password Anda ke password awal.

4. Pengelolaan Unit Kerja

4.1. Menambah Data Unit Kerja/Satuan Kerja
Proses ini digunakan menambahkan data unit kerja baik itu Pusat Penelitian maupun Unit
Pelaksana Teknis (UPT). Proses tersebut dilakukan melalui aplikasi e-peneliti di e-peneliti

versi 1.0. dengan rincian alur sebagai berikut.

HALAMAN UTAMA

Ef:'é

iz B)e

UNIT KERJA IS FORM

T Perbaiki data

Gambar 7. Proses pengelolaan unit kerja

DATA UNIT KERJA
TERSIMPAN

Tidak Simpan data




1. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar

berikut.

=
User
Peneliti

‘ Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

User Kepala Satuan Kerja
Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 8. Sub Menu Satuan Kerja

2. Untuk menambah data satuan kerja, klik tombol pada bagian kanan atas tabel,

maka form yang muncul akan terlihat seperti berikut.

= EPeneliti1.0

SATUAN KERJA

o
Satuan Kerja
Cari berdasarkan nama Kata kunci
No Nama Singkatan Aksi
1 Balai E - s L]

Gambar 9. Tambah Satuan Kerja

3. Menu akan muncul seperti gambar berikut.




= EPeneliti1.0

TAMBAH SATUAN KERJA

Satuan Kerja — Tambah Satuan Kerja

Nama Satuan Kerja Nama satuan kerja

Singkatan Singkatan dari satuan kerja

Gambar 10. Isi data Satuan Kerja

4.2. Mengubah atau Menghapus Unit Kerja/Satuan Kerja

Berikut cara untuk mengubah atau menghapus data unit kerja yang telah ada, dengan

langkah-langkah sebagai berikut.

1. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar

berikut. Klik MAPI untuk memunculkan menu Satuan Kerja.

< EPeneliti 1.0
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User
Peneliti

- Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

User Kepala Satuan Kerja
Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 11. Sub Menu Satuan Kerja

2. Klik Sub Menu Satuan Kerja, tampilan data yang muncul berisi tabel data unit kerja
yang bernaung di bawah MAPI.




= EPeneliti1.0

SATUAN KERJA

Satuan Kerja

Cari berdasarkan nama Kata kunci n l

No Nama Singkatan Aksi

1 Balai B - 7’ u

Gambar 12. Satuan Kerja

/s
3. Untuk mengubah Satuan Kerja yang telah tersimpan, klik pada kolom Action

= E-Peneliti1.0

EDIT SATUAN KERJA

Satuan Kerja — Edit Satuan Kerja

Nama Satuan Kerja L

Singkatan

Gambar 13. Edit Satuan Kerja

4. Kemudian akan muncul edit Satuan Kerja yang tertera pada kolom tersebut sesuai

dengan perubahan data yang diinginkan, kemudian klik muntuk menyimpan

.
perubahan data, setelah itu akan muncul

5. Untuk menghapus data Satuan Kerja, klik pada o] kolom Action.




4.3. Memberikan Akses Sekretariat TP2U

Menu Master TP2U merupakan menu yang digunakan untuk memberikan hak akses

Sekretariat TP2U kepada unit kerja yang ditunjuk.

& a8

MASTER TP2U IS FORM

HALAMAN UTAMA

=
=

-0

DATA MASTER
TP2U TERSIMPAN

T Perbaiki data

Gambar 14. Alur akses TP2U

Tidak Simpan data

1. Pastikan Anda telah menambahkan data Unit Kerja/Satuan Kerja yang akan diberikan
hak akses sebagai Sekretariat TP2U.

2. Kliktombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut

dan klik Sekretariat MAPI untuk memunculkan menu.

B mapi
User
Peneliti

Satuan Kerja

- Master Penilaian Satuan
Kerja

User Kepala Satuan Kerja
Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 15. Sub Menu Master Kepala Satuan Kerja

3. KIlik submenu Master Penilaian Satuan Kerja. Tampilan menu yang muncul seperti

ini. Menu ini berisi semua hak akses unit kerja yang bernaung di bawah MAPI ini.




= EPenelitil o

MASTER PENILAIAN SATKER

Ceri berdasarkan nama master penilaian

No Nama Master Penilsian Nama Satuan Kerja Aksi
1 P2, Balai £ ’
2 TP2U Balai | ’
3 P2, Balai ’
1 TP2UL Balai | ’
5 TR2U, Balsi f s
6 P2V Balsi F ’
7 TP2U | Balai P ’
8 TP2UE Biro ¢ s ’
9 TP2UL ’
10 P2, s
n TR2U Y s

Gambar 16. Tambah Master Penilaian Satuan Kerja

4. Setelah itu, klik tombol pada bagian kanan atas tabel, maka tampilan form yang

muncul akan seperti berikut.

= EPeneliti 1.0

TAMBAH PENILAIAN SATKER

Satuan Kerja — Tambeh Penilaian Satker

stuan Kerja

Nama Penilzian Satker Contoh: Penilsien Pusbindikist

E-Peneliti Versi 1.0 Copyright © 2019 PUSBINDIKLAT LIP{

Gambar 17. Tambah Penilaian Satuan Kerja

5. Setelah pengisian selesai, klik tombol =l untuk menyimpan data master TP2U.




= EPenelitil0

MASTER PENILAIAN SATKER

TTT
TTT
111
111
TTT

szszsz

11111

Gambar 18. Data Master Penilaian Satuan Kerja
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6. Untuk mengubah hak akses sekretariat TP2U yang telah tersimpan, klik pada
kolom Aksi. Kemudian form yang sama dengan poin 4 akan muncul. Ubah data yang

tertera pada kolom tersebut sesuai dengan perubahan data yang diinginkan, kemudian

Klik =] untuk menyimpan perubahan data.
7. Untuk menghapus hak akses sebagai sekertariat TP2U, klik Epada kolom Aksi.

5. Pengelolaan Users

User adalah pengguna sistem ini. Setiap User dapat masuk ke dalam aplikasi e-peneliti dengan
berbagai hak akses yang diberikan, di antaranya:

v' Hak Akses sebagai Peneliti

v" Hak Akses sebagai Kepala Satuan Kerja

v Hak Akses sebagai Penilai TP2U

v' Hak Akses sebagai sekertariat MAPI tiap user dapat diberikan salah satu atau kombinasi

dari keempat hak akses di atas.

10




5.1. Membuat User

1. Kebutuhan Data

Kolom Wajib Diisi
" NIP N_omor induk Pegawai (NIP) yang akan Ya
didaftarkan
Gelar Depan Gelar depan (Prof., Dr., Ir., H. dsb) Ya
Nama Nama lengkap tanpa singkatan Ya
Gelar Belakang ~ Gelar pendidikan, dsh Ya
Jenis Kelamin Jenis kelamin Ya
n Satuan Kerja Nama Unit Kerja(UPT, Pusat Penelitian, -
Litbang)
Telp Telepon pribadi/handphone/kantor yang v
dapat dihubungi
n Email Alamat surat elektronik Ya
Situs pribadi/LinkedIn/Blog yang
Situs berhubungan dengan tidak
Penelitian atau berisi profil peneliti
Password dan Password awal berisi NIP atau password
(08 Konfirmasi yang mudah Ya
password diingat

2. Proses Membuat User Baru
Proses membuat user baru dapat dilakukan di e-peneliti versi 1.0

HALAMAN UTAMA

o

=0
DATA USER
TERSIMPAN

T Perbaiki data Ya

Tidak Simpan data

Gambar 19. Alur membuat user baru

Berikut langkah-langkah dalam membuat user di e-peneliti versi 1.0

1. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar
berikut. Klik Sekretariat MAPI untuk memunculkan menu.




& E-Peneliti1.0

B mari
— s
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

User Kepala Satuan Kerja
Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HEM

Gambar 20. Sub Menu user MAPI

2. Klik submenu User. Tampilan menu yang muncul seperti ini. Menu ini berisi semua

daftar user yang bernaung di bawah MAPI.

= EPeneliti10

USER
- ©

User Instansi
Cari berdasarkan nama Kata kunci n

No NIP Nama Satuan Kerja Aksi

1 198809 [ “ B B rd

Gambar 21. Tambah user MAPI

3. Setelah itu, klik tombol pada bagian kanan atas tabel, maka tampilan yang muncul

akan seperti ini.
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= EPenelitil.0

TAMBAH USER

User — Tamben User
NIP NIP

Nams Gelar Depan Nama Lengkap Gelar Belakang

Jenis kelamin Laki-Laki

Telp No telp. skif

Email
Situs Situs
Satuan Kerja

Pasaword Passwora

Konfirmasi Password Konfirmesi Pessword

—_
Gambar 22. Isi data user MAPI
4. Isi semua kolom sesuai dengan tabel kebutuhan data. Pastikan isi kolom konfirmasi

password dan password sama.

5. Setelah pengisian selesai, klik tombol m untuk menyimpan data user. Halaman

web akan diarahkan ke tabel (poin b)

5.2. Menambah Hak Akses Kepala Satuan Kerja
Menu ini digunakan untuk menambahkan akses sebagai Kepala Satuan Kerja kepada user

yang ditunjuk. Langkah-langkahnya sebagai berikut.

. a -

HALAMAN UTAMA

USER TP2U (KEPALA
SATKER)

T Perbaiki data

Gambar 23. Menambahkan akses sebagai Kepala Satuan Kerja

DATA KEPALA SATKER
TERSIMPAN

Tidak Simpan data
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Berikut langkah-langkah dalam membuat User Kepala Satuan Kerja

1. Pertama-tama pastikan Anda telah mengisi user yang akan ditunjuk sebagai Kepala

Satuan Kerja pada menu-taimenu User.

2. Pastikan pula anda telah mengisi data unit kerja menu-iatpada menu Satuan Kerja dan

memberikan hak akses kepada unit kerja ditunjuk sebagai Kepala Satker, pada menu
3. Klik tombol pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut dan

klik User Kepala Satuan Kerja untuk memunculkan menu.

€& E-Peneliti10

B mapi
User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

‘ User Kepala Satuan Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 24. Sub Menu User Kepala Satuan Kerja

4.  KIlik sub menu User Kepala Satuan Kerja, tampilan menu yang muncul seperti ini.

Menu ini berisi semua daftar Kepala Satker yang bernanung di bawah MAPI Anda.

= EPenelitil.0

KEPALA SATUAN KERJA

—_—) ©
epala Satuan Kerja

Cari berdasarkan nama Kala kunci

Satker

2 ¥ | TP2U s L]

Gambar 25. Tambah Data

5. Setelah itu, klik tombol pada bagian kanan atas tabel. Form akan muncul seperti

gambar berikut.
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= EPeneliti1.0

TAMBAH AKSES KEPALA SATUAN KERJA

Kepala Satuan Kerja — Tambah Akses Kepala Satuan Kerja

| Nama Satuan Kerja

Satuan Kerja Asal Select an item
User —— | Nama user
Master Penilaian Satuan Kerja Selectanitem ———_ TP2U Pusat Penelitian

=] X

Gambar 26. Mengisi data Kepala Satuan Kerja

6. Isi semua kolom Satuan Kerja, User dan Master Penilaian Satuan Kerja. Setelah

pengisian selesai, klik tombol muntuk menyimpan data akses Kepala Satuan
Kerja.
7. Halaman web akan diarahkan ke tabel (poin 2)

= EPenelitil0

KEPALA SATUAN KERJA

Kepala Satuan Kerja

Cari berdasarkan nama Kala kunci
Satker l
al n

2 ¥ | TP2UL / L]

Gambar 27. Edit data Kepala Satuan Kerja

/s
8. Untuk mengubah hak akses yang telah diberikan, klik pada kolom aksi data.
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= EPenelitil0

TAMBAH AKSES KEPALA SATUAN KERJA

Kepala Satuan Kerja — Tambah Akses Kepala Satuan Kerja

Satuan Kerja Asal Select an item
User

Master Penilaian Satuan Kerja Select an item

Gambar 28. Simpan data Kepala Satuan Kerja

9. Ubah data yang tertera pada kolom Satuan Kerja, User dan Master Penilaian Satuan
Kerja tersebut tersebut sesuai dengan perubahan data yang diinginkan, kemudian klik

== untuk menyimpan perubahan data.

10. Untuk menghapus data user, klik Epada kolom Action.

5.3. Menambah Hak Akses User Peneliti

Menu ini digunakan untuk memberikan akses sebagai Peneliti kepada user. Langkah-
langkah memberikan akses peneliti kepada user sebagai berikut.

L R

HALAMAN UTAMA

DATA PENELITI
TERSIMPAN

SUBMENU PENELITI 1SI FORM

Perbaiki data

Tidak Simpan data

Gambar 29. Alur hak akses peneliti

Berikut langkah-langkah dalam membuat akses peneliti di e-peneliti versi 1.0

1. Pertama-tama pastikan Anda telah membuat user pada menu ini.
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2. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar
berikut. Klik MAPI untuk memunculkan menu.

& EPeneliti10

B MmaPI
User
) Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 30. Menu Peneliti

3. KIlik sub menu Peneliti. Tampilan menu yang muncul seperti ini.

= EPenelitilo

PENELITI

Peneliti Instansi ‘
Cari berdasarkan nama Kata kunci “
Uniit Kerja
No NIP Nema Asal Penilaian Jabatan Terakhir
1 1 P Pusat Penelitian T¢ Pusat Penelitian T _ Peneliti Muda - I/d = & s

Gambar 31. Tambah Peneliti

4. Setelah itu, klik tombol pada bagian kanan atas tabel, maka tampilan yang

muncul akan seperti ini.
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= EPenelitilo

TAMBAH PENELITI

Satuen Kerja Penilaian Select an item
Status Axtif

Jabatan Terakhir Kandidat Peneliti
Pangkat Terakhir Penata Muda - il/a
Tempat Lahir Tempat lahir

Tanggal Lahir =]

— )
Gambar 32. Isi data peneliti

5. Isi semua kolom. Setelah pengisian selesai, klik tombol m untuk menyimpan
akses user Peneliti. Halaman web akan diarahkan ke tabel (poin 3)

5.4. Reset Password dan Update Data User

Proses ini dilakukan untuk mengembalikan kata sandi dikarenakan user (peneliti, penilai
atau sekretariat) lupa dengan kata sandinya.
1. Klik tombol pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut dan

klik MAPI untuk memunculkan menu.

B MAPI

m—) User

Peneliti

Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM
Gambar 33. Reset password dan update data user

2. Klik submenu User. Tampilan menu yang muncul seperti ini. Menu ini berisi semua

daftar user yang bernaung di bawah MAPI.
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= EPeneliti1.0

USER
User Instansi °
1 -] '
3 1986 s -] d
4 -] ra
5 a '
6 -] rd

Gambar 34. Edit data user

7
3. Setelahitu, klik tombol pada user yang akan di reset, maka tampilan yang muncul

akan seperti ini

= FEPenelitilo

EDITUSER

NIP 19890

Nema Gelar Depan Gelar Belakang
Jenis kelamin LakiLaki

Telp 021

Email Email

atuan Kerja PUSBINDIKLAT Peneliti - Pusat Pembinaan Pendidikan dan Pelatihan Peneliti

Password Password
Konfirmasi Password Konfirmasi Password

) [~ ]

Gambar 35. Isi update data user
4. Isi kolom Password dan konfirmasi Password dengan kata sandi baru. Apabila ada

data yang harus di perbahui, input sesuai dengan data yang terbaru.

5. Klik m untuk menyimpan perubahan.




6. Pengelolaan Usulan

v

PENELITI USULAN KEPALA SATKER

-

HALAMAN

P
5
=
%)
=
O
=
L
a

UTAMA

El i

MENU USULAN LIHAT DRH DAN A.K. KUMULATIF
HKM SURAT PENGANTAR

PEMERIKSAAN ADMINISTRASI

PENGANGKATAN PENGAKTIFAN . KENAIKAN
PERTAMA KEMBALI JABATAN
PERPINDAHAN . KENAIKAN
JABATAN. JENJANG KP 20%
MISALNYA: . PEMENUHAN HKM 0,
PERPINDAHAN TANPA KENAIKAN 23{; sDLi\r?I
DARI NON GOLONGAN /
PENELITI PANGKAT UTAMA

UAZAH PENGECEKAN
SERTIFIKAT NOTA PAK
LATSAR/PRAJAB TERAKHIR DAN

SERTIFIKAT PPIFP SURAT
PEMBERHENTIAN

PENGECEKAN BUTIR HKM

Gambar 36. Alur pengelolaan usulan (pemeriksaan administrasi)
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DISAMPAIKAN
DI SIDANG

DISAMPAIKAN
DI SIDANG

™S ™S
[DIKEMBALIKAN) (DIKEMBALIKAN)

JABATAN

MADYA &
UTAMA
DIKIRIMKAN
KE MAPP

PERTAMA
& MUDA

PENILAIAN DAN PENETAPAN

DISAMPAIKAN DI SIDANG 1

(DIKEMBALIKAN)

JABATAN

MADYA &
UTAMA
DIKIRIMKAN
KE MAPP

PERTAMA
& MUDA

MEMILIH ASESOR HASIL PENETAPAN
SIDANG DI MENU ASESOR

EDIT DAN KIRIM ASESOR

ASESOR MEMBERIKAN PENILAIAN

SEKRETARIAT UPDATE HASIL
PENILAIAN

W1 KOMPETENSI (UNTUK KENAIKAN
JENJANG DAN PERPINDAHAN
JABATAN)

DISAMPAIKAN DI SIDANG 2

T™S
(DIKEMBALIKAN)

OUTPUT NOTA PAK DAN SURAT REKOMENDASI

DISAMPAIKAN
DI SIDANG

HASIL
SIDANG

TMS
(DIKEMBALIKAN)

JABATAN

MADYA &
UTAMA
DIKIRIMKAN
KE MAPP

PERTAMA
& MUDA

Gambar 37. Alur pengelolaan usulan (penilaian dan penetapan)

Menu ini digunakan untuk melihat, memproses usulan dan mengembalikan usulan. Proses

pengelolaan usulan itu di antaranya:
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6.1. Melihat usulan HKM masuk

Usulan HKM yang masuk ada dua jenis, yaitu usulan HKM dari Instansi dan usulan HKM
dari Instansi lain yang belum mempunyai MAPI. Berikut langkah-langkah untuk melihat
usulan HKM.

1. Usulan HKM

a. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar

I8 MAPI
User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 38. Menu MAPI

b. Klik submenu Usulan HKM, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

s Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

Gambar 39. Menu usulan HKM

c. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini.

= EPeneliti1.0

DALAM PROSES DITOLAK MAP! DITOLAK MAPP  SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Asesor
Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 1513117 1000000 nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda - Surat
llifc In/d Pengantar

Gambar 40. Daftar nama pengusul
d. Untuk melihat Drh dan Surat Pengantar, klik Drh dan Surat Pengantar.




= EPeneliti10

DALAMPROSES ~ DITOLAKMAPI  DITOLAKMAPP  SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Asesor

Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 1513111 TXX00KK nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH

ke MAPI Muda Muda - Surat
/e nizd Pengantar
Unit

Gambar 41. Drh dan Surat pengantar

e. Untuk melihat AK Kumulatif, klik aksi lalu lihat AK Kumulatif.

E-Peneliti 1.0 Butir

Lihat AK Kumulatif
DALAM PROSES DITOLAK MAP| DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Unggah Surat Pengantar
Edit Asesol
Jabatan Berkas ! !
Jabatan Yang Kirim Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513111 hooooxx Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
i/c l/d Pengantar
Unit

Gambar 42. Lihat AK Kumulatif

f. Selanjutnya akan muncul seperti berikut.

= EPenelitil0

ANGKA KREDIT KUMULATIF

Usulan HKM — AK Kumulatif

T unsuutama Lma 2019 Non Jumiah
skp
A 1)Pencidiken Formal dan Memperoleh ljazahGelar 100 0 50 150
2 Pendidiian & i v Pelaiinan Memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan & Pelatinan (STTPP)/Sertifikat z 0 0 2
3 Pendidian & Peneinian, gon danvatau Teknologi Serta Memperolen o o o o

STTRR/Sertfikat/Kontiak

B Penelitan, Pengembangan, dan/atau Peng Teknologh
€ Pengembangan Profesi o

2 UnsurPenunjang 0 1 10

Jumiah Unsur Utama dan Penunjang )

Gambar 43. AK Kumulatif

g. Untuk melihat butir-butir yang ada di SKP dan Non SKP, klik SKP dan Non SKP yang

bertanda biru.
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= E-Peneliti1.0

ANGKA KREDIT KUMULATIF

Usulan HKM — AK Kumulatif

1 Unsurutma Lama 9 Non Jumizn
SKP
A 1) Pendidikan Formal dan Memperolen jazah/Gelar 100 0 0 150
2) Pendidikan & . Pelatihan Tanda Tamat Pendidikan & Pelatinan (STTPP)/Sertifikat 2 o 0 2

3) Pendidikan & Pelatinan Fungsional/Teknis/Profesi di Bidang Penelitan, gan dan/atau Pengetahuan dan Memperoleh o o 0 o
STTP/Sertificat/Kontrak

B Peneliian, Pengembangan, dan/atau Pengkafian imu Pengetahuan dan Teknologh
c Fengembangan Profes! 0
2 UnsurPenunjang 0 1 0

Jumiah Unsur Utama dan Penunjang )

Gambar 44. Melihat Butir SKP dan Non SKP
h. Untuk melihat usulan HKM, klik aksi lalu Butir.

E-Peneliti 1.0 Butir

Lihat AK Kumulatif
DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Unggah Surat Pengantar
Jabatan Berkas Bt isesor
Jabatan Yang Kirim Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513117 Tocooox Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
/e n/d Pengantar
Unit

Gambar 45. Lihat butir
i. Untuk melihat file usulan HKM dan metadata nya, klik file dan tanda kotak.

= E-Peneliti1.0

BUTIR USULAN

Usulan — Butir Usulan

Nama Peneliti

Satuan Kerja F
No HKM Butir Nama File Action
1 Pemakalah oral di pertemuan limiah eksternal Instans| nc2a File ]
2 Kontributor utama karya tulis imiah dalam bentuk artikel di prosiding limiah yang diterbitkan IA5a £ Flle El

(

Rt
3 Kontributor utama karya tulis ilmiah dalam bentuk artikel di jural iimiah terakreditasi nasional/buku iimiah atau bagian NAde File -]

dari buku ilmiah diterbitkan oleh penerbit nasional akademis R intelektual

bersertifikat terdaftar

4 lLAde File 8

Gambar 46. Lihat file HKM

J. Jika ingin mengembalikan usulan, klik kembalikan usulan.

24




= E-Peneliti1.0 Butir

Lihat AK Kumulatif
DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPF SELESAI MAPF

Unggah Surat Pengantar

dit A
Jabatan Berkas FoltASesor

Jabatan Yang Kirim Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan

‘ Kembalikan Usulan
1 15131711 hooooxx Nama NA Terkinm Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
Ii/c l/d Pengantar
Unit

Gambar 47. Kembalikan usulan
2. Usulan HKM dari Instansi Lain.

Berikut langkah-langkah untuk melihat usulan HKM dari Instansi Lain.

a. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar

I8 MAPI

User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 48. Menu MAPI

b. Klik submenu Usulan HKM Instansi Lain, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

Usulan HKM

- Usulan HKM Instansi Lain

Gambar 49. Menu Usulan HKM Instansi lain
c. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini.

= E-Peneliti1.0

USULAN

Usulan

No No Usulan Nama Status Jenis. Jabatan Awal Jabatan Yang Diusulkan Berkas Asesor Aksi

e\l

Gambar 50. Daftar Usulan HKM Instansi lain




d. Untuk melihat Drh dan Surat Pengantar, klik Drh dan Surat Pengantar

= EPeneliti1.0

DALAMPROSES ~ DITOLAKMAPI  DITOLAKMAPP  SELESAI MAPP

No No Usulan Nama Tanggal Status

1 1513111 Tx0000¢ nama NA Terkirim
ke MAPI

E-Peneliti 1.0

DALAM PROSES DITOLAK MAP|
No No Usulan
1 1513171 Txooooxx

E-Peneliti 1.0

Jenis

Kenaikan Jabatan

Jabatan
Awal

Peneliti
Muda
lifc

Jabatan
Yang
Diusulkan

Peneliti
Muda -
ni/d

Gambar 51. Drh dan Surat pengantar
e. Untuk melihat AK Kumulatif, klik aksi lalu lihat AK Kumulatif

DITOLAK MAPP

Nama

SELESAI MAPP
Tanggal Status
NA Terkirim

ke MAPI

Jenis

Kenaikan Jabatan

Jabatan
Awal

Peneliti
Muda
/e

Jabatan

Yang
Diusulkan

Peneliti
Muda
ni/d

Gambar 52. Lihat AK Kumulatif
f. Untuk melihat usulan HKM dari Instansi lain, klik aksi lalu Butir

Berkas Asesor

Aksi

DRH
Surat
Pengantar
Unit

Butir
Lihat AK Kumulatif

Unggah Surat Pengantar

Edit Asesor
Berkas !
Kirim Ke Asesor
Kembalikan Usulan
DRH
Surat
Pengantar
Unit

Butir

Lihat AK Kumulauf
DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Unggah Surat Pengantar
Edit A:
Jabatan Berkas fasesar
Jabatan Yang Kirim Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513117 oo Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
/e l/d Pengantar
Unit

Gambar 53. Lihat butir
g. Untuk melihat file usulan HKM dari Instansi lain, klik file

= E-Peneliti1.0

BUTIR USULAN
Usulan — Butir Usular
Nama Peneliti
Satuan Kerja F
No HKM Butir Nama File  Action
1 Pemakalah oral d pertemuan fimiah ekstemal instans| nc2a ‘ File ]
2 Kontributor utama karya tults limiah dalam bentuk artikel di prosiding fimiah yang diterbitian IASa 3 Flle s
(
i
3 Kontributor utama karya tulis ilmiah dalam bentuk artikel di jurnal ilmiah terakreditasi nasional/buku iimiah atau bagian Ade File E]
dari buku ilmiah diterbitkan oleh penerbit nasional akademis R intelektual
bersertifikat terdaftar
4 lLAde File =]

Gambar 54. Lihat file HKM dari Instansi lain
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h. Untuk melihat file usulan HKM dan metadata nya, klik file dan tanda kotak.

= E-Peneliti1.0

BUTIR USULAN

Usulan — Butir Usular

Nama Peneliti
Satuan Kerja F

No HKM Butir Nama File Action
1 Pemakalah oral di pertemuan limiah ekstemal instansi ncaa File e
Kontributor utama Karya tulis limiah dalam bentuk artikel di prosiding imiah yang diterbitkan IA5a F File ]
(
Fou
3 Kontributor utama karya tulis ilmiah dalam bentuk artikel di jumal iimiah terakreditasi nasional/buku iimiah atau bagian NAde File -]
dari buku ilmiah diterbitkan oleh penerbit nasional / akademis R intelektual

bersertifiat terdaftar

4 ILAde File 8

Gambar 55. Lihat file HKM

i. Jika ingin mengembalikan usulan, klik kembalikan usulan

= E-Peneliti1.0 Butir

Lihat AK Kumulatf
DALAM PROSES DITOLAK MAP| DITOLAK MAPP SELESAI MAPP

Unggah Surat Pengantar

Jabatan Berkas FdiAsesar

Jabatan Yang Kirim Ke Asesor

No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
— Kembalikan Usulan
1 1513111 Tooooxx Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
i/c n/d Pengantar
Unit

Gambar 56. Kembalikan usulan HKM

6.2. Memperbaharui Angka Kredit Tahunan

Jika ada angka kredit yang ingin diperbaharui atau diperbaiki_karena adanya perbedaan
hasil penilaian dengan pengecekan yang dilakukan oleh MAPI; berikut langkah-langkahnya.

1. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut




& EPenelitil0

8 maPi
User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 57. Menu MAPI

2. Klik submenu Usulan HKM Instansi Lain, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

- Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

Gambar 58. Usulan HKM

3. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini, lalu klik Aksi.

= EPeneliti1.0

DALAMPROSES ~ DITOLAKMAPI  DITOLAKMAPP  SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Asesor l
Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 1513117 13000 nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda - Surat
/e nizd Pengantar
unit

Gambar 59. Daftar Usulan HKM

4. Untuk melihat AK Kumulatif yang akan diperbaharui, klik lihat AK Kumulatif.

E-Peneliti 1.0

Butir

Lihat AK Kumulatif

DALAM PROSES ~ DITOLAKMAPI  DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Unggah Surat Pengantar
Edit Asesor
Jabatan Berkas
Jabatan Yang Kirim Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513171 Dooooox Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
/e lii/d Pengantar

Unit

Gambar 60. Lihat AK Kumulatif
5. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti ini, lalu pilih hasil penilaian AKT SKP atau

Non SKP yang akan diperbaharui.
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E-Peneliti 1.0

ANGKA KREDIT KUMULATIF

Usulan HKM — AK Kumulatif

1 Unsur Utama

A 1) Pendidiken Formal dan Memperoleh ljazah/Gelar

2) Pendidiken & Pelatihan Prajabatan/Pelatihan Dasar/Pendidikan dan Pelatihan Terintegrasi dan Memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan & Pelatinan (STTPP)/Sertifikat

3) Pendidikan & Pelatihan Fungsional/Teknis/Profesi di Bidang Penelitian, Pengembangan dan/atau Pengksjian |Imu Pengetahuan dan Teknologi Serta Memperoleh STTPP/Sertifikat/Kontrak

B Penelitian, Pengembangan, dan/atau Pengkajien limu Pengetahugn dan Teknologi
4 Pengembangan Profesi
2 Unsur Penunjang

Jumizh Unsur Utame dan Penunjang

E-Peneliti Versi 1.0 Copyright © 2013 PUSBINDIKLAT LIPI

Gambar 61. Angka Kredit Kumulatif

6. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini.

BUTIR PAK TAHUNAN

N0 Kode = e

' Mgt o €an DERIIRYS [ AbSIN [AE A G458 PEALA S fn Do en Ty Mrgres

&ar. memperoien BTat tands tamat pencidéan tan pelether (51 TP9)/ Serd et

1 8 \MngiaLr] PENAOIE: Sa0 pelaT ar ( iatatan, pelash e an pelac i

¢ar memperolsh o.rat o da tamst Dendidian

) " Vdargom s Prracisar dan Svae e Tmenm Surguenal Prbes 4 rmeg Senean, Semgembangan,
Convmte: Penyhaban Gan memyenleh Solat Tanda Tavet Shan Qan Feintiten (STTFPY sertbast
Aemt b wraare ¢ 1 pem e
Fl N Mergmr [rscinar den Fra hon Teann, Turgaonsl Tvfes 4 Hriang Fenest an Fengrmbargan
dm /e, Denghan chan memgrrdeh Saimt Tarda Twvat Dendesban dan Peatimn (STTPP) wetd
Rtk heanrg dari 31 jam pednieres
5 cig Monganrs Fenciciker den Peiechen Teama/ Furg: 3 Feneszan Pengembangen
don/ate. Penghagmn s Memoecleh it Tanda | avet Fendcken den FeaTman (TTRY seritas
Aortzah bureng dan 31 am pelaaren
s 'y Jan Svint Do Tt Eurgsnal Briess 4 Brime) Svriedt o, Swrigetmcsjar '
0 memoensleh Sarnt Tands Tavet Shan dnn Petstiten (STTPPY sernfast
2 el
7 NALe
) NASE

Gambar 62. Edit butir PAK Tahunan
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= EPeneliti1.0

EDIT BUTIR HKM

Usulan — Butir AKT — Edit Butir AKT

Jenis item Kegiatan

E-Peneliti Versi 1.0 Copyright © 2019 PUSBINDIKLAT LIP|

Gambar 63. Edit butir

7. Klik m untuk menyimpan perubahan.

6.3. Melihat Asesor

Asesor adalah seseorang yang berhak melakukan asesmen/pengujian terhadap kompetensi
seseorang, sesuai dengan ruang lingkup asesmennya. Ada 2 (dua) jenis Asesor yaitu
Asesor peneliti dan Asesor luar selain peneliti. Berikut langkah-langkah untuk memilih
asesor.

1. Asesor

a. Untuk melihat nama Asesor yang sudah tersertifikasi, klik tombol = pada pojok Kiri
atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut.

& EPeneliti10

B MAPI
User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 64. Menu utama




b. Klik submenu Asesor, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

Asesor

‘ Asesor Luar Selain Peneliti

Gambar 65. Menu Asesor

c. Setelah itu akan muncul menu seperti berikut.

= EPeneliti1l0

ASESOR

Unit Email Aksi
Cari berdasarkan nama

lup dan Balai Penelitian Detil
Cari berdasarkan kepakaran

2 = PUSAT PENELITIAN DAN PENGKAJIAN A Ig@gmail.com Detil
¥

Gambar 66. Nama-nama asesor

d. Untuk mencari data lengkap Asesor, masukan nama atau NIP

= EPeneliti1.0

ASESOR
Asesor Instansi
Cari berdasarkan nama Kata kunci n
Q
Unit Email Aksi
Cari berdasarkan nama
lup dan Balai Penelitian { petil
Cari berdasarkan kepakaran
2 >y - PUSAT PENELITIAN DAN PENGKAJIAN L @gmail com Detil

b

Gambar 67. Mencari asesor

2. Asesor luar selain peneliti

a. Untuk mencari Asesor luar selain peneliti contoh: Dosen, Klik tombol =

pojok Kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut.




€& E-Penelitil0

B8 mapPi

User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 68. Menu utama

b. Klik submenu Asesor luar selain peneliti, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

Asesor

- Asesor Luar Selain Peneliti

Gambar 69. menu Asesor selain peneliti

c. Setelah itu akan muncul menu seperti berikut.

= EPeneliil0

ASESOR LUAR

[+]
sesor Luar
Cani berdasarkan nama Kata kunci
Q
usi Telp Email Alamat Aksi
Can berdasarkan nama v
o test@test.com test rd
Cari berdasar
[ i 3 Jend Gatot Subroto No 10 ’

Gambar 70. menu Asesor luar

d. Untuk mencari data lengkap Asesor, masukan nama atau NIP

= EPenelitil 0

ASESOR LUAR
[+]
Asesorl Luar
Gari berdasarkan nama Kata kunci
Q
usi Telp Email Alamat Aksi
Cari berdasarkan nama %
021 test@test.com test 7
Cari berdasarkan lembagainstitusi
s, v e e e« SO .- [ r- JI. Jend. Gatot Subroto No. 10 '

Gambar 71. mencari Asesor luar
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6.4. Mengirim usulan HKM dan usulan HKM dari Instansi lain kepada Asesor

HKM vyang telah dicek dan sudah sesuai dikirimkan kepada Asesor. Berikut langkah-
langkah untuk mengirimkan usulan HKM kepada Asesor.

1. KIlik tombol Epada pojok Kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar
berikut. & E-Peneliti10

18 MAPI

User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 72. Menu utama

2. KIlik submenu Usulan HKM atau Usulan HKM Instansi Lain, maka tampilan yang
muncul sebagai berikut.

‘ Usulan HKM
_ Usulan HKM Instansi Lain

Gambar 73. Menu usulan HKM dan HKM Instansi lain

3. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini.

= EPeneliti1.0

DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Asesor
Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 151311110000 nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda - Surat
/e /d Pengantar

Unit

Gambar 74. Daftar nama pengusul

4. Untuk mengirimkan usulan HKM dan HKM Instansi lain, klik aksi

= E-Peneliti1.0
DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP l
Jabatan Berkas Asesor

Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 1513111130000 nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAP1 Muda Muda - Surat
lii/c ni/d Pengantar
Unit
Gambar 75. Aksi




5. Untuk memilih Asesor, klik edit Asesor

= E-Peneliti1.0 Butir
Lihat AK Kumulatif
DALAM PROSES DITOLAK MAP| DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Unggah Surat Pengantar
t
Jabatan Berkas EoSeser
Jabatan Yang Kinm Ke Asesor
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513111 hooooxx Nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
i/c l/d Pengantar
Unit

Gambar 76. Edit Asesor

6. Setelah klik edit maka akan muncul menu seperti ini, selanjutnya cari Asesor dan

simpan. Kolom Asesor Non Peneliti hanya diisi jika diperlukan asesor dengan

kepakaran yang sama tidak ditemukan dari Asesor Peneliti.

= E-Peneliti1.0

EDIT ASESOR

Usulan — Edit Asesor

Asesor Peneliti (Lulus Sertifikasi Asesor)

Select an item

- Asesor Non Peneliti
‘ Select an item

Gambar 77. Memilih Asesor

7. Selanjutnya untuk mengirimkan Usulan HKM dan Usulan HKM dari Instansi lain,
Klik kirim ke Asesor

= EPeneliti1.0 Butir

Lihat AK Kumulatf
DALAM PROSES DITOLAK MAP| DITOLAK MAPP SELESAI MAPP

Unggah Surat Pengantar

Edit Asesor
Jabatan Berkas

Jabatan  Yang B i Ke Asesor

No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan
Kembalikan Usulan
1 1513177 Txxxoxxxx Nama NA Terkinm Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda Surat
/e n/d Pengantar
Unit

Gambar 78. Kirim ke Asesor
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6.5. Mengirimkan Usulan HKM jabatan Peneliti Madya dan Utama ke MAPP

Untuk usulan Jabatan Peneliti Madya dan Utama penilaian portofolio dan pelaksanaan Uji
Kompetensi di MAPP, MAPI hanya menjembatani untuk di kirimkan dan diproses di MAPP.
Usulan tersebut dimasukan di Sidang MAPI lalu di buatkan berita acara dan surat pengantar
yang selanjutkan akan diproses di MAPP.

1. Klik tombol = pada pojok kiri atas layar. Menu akan muncul seperti gambar berikut.

& EPeneliti 1.0

8 MAPI
User
Peneliti
Satuan Kerja

Master Penilaian Satuan
Kerja

Asesor

Asesor Luar Selain Peneliti
Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

PAK HKM

Gambar 79. Menu utama

2. KIlik submenu Usulan HKM, maka tampilan yang muncul sebagai berikut.

- Usulan HKM

Usulan HKM Instansi Lain

Gambar 80. Menu usulan HKM

3. Setelah itu akan muncul tampilan seperti ini.

= EPeneliti1.0

DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP

Jabatan Berkas Asesor
Jabatan Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi

1 15131111 xxXXKK nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda - Surat

/e nyd Pengantar
Unit

Gambar 81. Daftar usulan HKM




4. Kilik aksi yang ada di pojok kanan atas

= EPeneliti1.0

DALAMPROSES ~ DITOLAKMAPI  DITOLAKMAPP  SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Asesor l
Jabatan ‘Yang
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan Aksi
1 1513111 Tx000000 nama NA Terkirim Kenaikan Jabatan Peneliti Peneliti DRH
ke MAPI Muda Muda - Surat
1ii/c nid Pengantar

Unit

Gambar 82. Menu aksi

5. Klik kirim ke MAPP

= EPenelitil0

DALAM PROSES DITOLAK MAPI DITOLAK MAPP SELESAI MAPP
Jabatan Berkas Butir
Jabatan Yang Lihat AK K Jatif
No No Usulan Nama Tanggal Status Jenis Awal Diusulkan fhat umutar
Unggah Surat Pengantar
1 y NA Terkirim Kenaikan Jabatan Kandidat Peneliti DRH . _
E ke MAPI Peneliti Muda - Surat Krim ke MAPP
1i/d Penganta  Surat Keterangan
Unit
Kembalikan Usulan
2 1 [rm— NA Terkirim Pengaktifan Kandidat Peneliti DRH
ke MAPI Kembali Peneliti Utama - Surat
v/d Pengantar
Unit
3 - NA Terkirim Pengangkatan Peneliti Peneliti DRH
. ke MAPI Pertama Muda - Madya - Surat
In/d IV/a Pengantar
Unit

Gambar 83. Kirim ke MAPP

6.6. Menu PAK HKM

Menu PAK HKM digunakan untuk melihat hasil penilaian PAK, Langkah — langkah untuk
melihat menu PAK HKM sebagai berikut.




= EPeneliti10

PAK

PAK HKM

No Nama Nemor Kode No Surat PAK Tanggal Jabatan Masa Kerja Status Keterangan Aksi

«

E-Peneliti Versi 1.0 Copyright 2019 PUSBINDIKLAT LIPI

Gambar 84. Menu PAK HKM

6.7. Mengecek Indeksasi Jurnal/Prosiding

E-peneliti version 1.0 telah mengalami perubahan secara sistem, salah satunya terdapat menu
Indeksasi Jurnal/Prosiding. Menu Indeksasi Jurnal/Prosiding sekarang digunakan sebagai
acuan bagi Peneliti, Penilai, Asessor, dan Sekretariat untuk melihat Kklasifikasi keluaran

Indeksasi Jurnal/Prosiding yang terbit global. Langkah-langkah mengecek Indeksasi
Jurnal/Prosiding

1. Masuk Sistem (Login) epeneliti version 1.0

Pada halaman login, isi NIP Anda pada kolom NIP dan isi password pada kolom

password. Setelah selesai mengisi username dan password, klik tombol login.

2. Klik tombol menu = pada pojok kiri atas layar. Lalu akan muncul seperti berikut.

& E-Peneliti 1.0

Syifa Ratna Pujasari

. MAPP
B8 maAPI
I8 Kepala Satuan Kerja

1B Penilai TP2U Jabatan Saat

Nama Tanggal Jenis Status Pengusulan File Aksi
Usulan

3 Syifa Ratna 1Jan 2019 - 31 Dec SKP Terkirim ke Penilai Kandidat Peneliti DRH
1y Peneliti Pujasari 2019 Satker

Indeksasi Jurnal/Prosiding

Gambar 85. Menu Utama
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3. Lalu klik menu 'ndeksasiJumnal/Prosiding - seanjytnya akan muncul seperti berikut,
REPUTASI JURNAL / PROSIDING

Jurnal / Prosiding

Select an item Tahun Terbit n

Nama Tahun Reputasi

Gambar 86. Menu Jurnal/Prosiding

4. Input nama Jurnal/Prosiding yang ingin dicari Klasifikasi indeksasinya di kolom Select

an Item, seperti berikut.

REPUTASI JURNAL / PROSIDING

Jurnal / Prosiding

Select an item Tahun Terbit

Q |

“ahun

JOURNAL OF BIOLOGICAL CHEMISTRY
NATURE

PROCEEDINGS OF THE NATIONAL ACADEMY OF
SCIENCES OF THE UNITED STATES OF AME

SCIENCE
E-Peneliti V|

JOURNAL OF THE AMERICAN CHEMICAL SOCIETY -

Gambar 87. Input nama Jurnal/Prosiding

5. Isi Tahun Terbit Jurnal/Prosiding yang ingin dicari klasifikasi indeksasinya di kolom
Tahun Terbit, seperti berikut

REPUTASI JURNAL / PROSIDING

Jurnal / Prosiding

JOURNAL OF BIOLOGICAL CHEMISTRY 2014 ﬂ

Nama Tahun Reputasi

Gambar 88. Input nama Jurnal/Prosiding dan Tahun Terbit

6. Klik tanda loop n untuk mencari Indeksasi Jurnal/Prosiding, selanjutnya akan

muncul Indeksasi hasil pencarian seperti berikut.
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= E-Peneliti1.0

REPUTASI JURNAL / PROSIDING

Nama Tahun

JOURNAL OF BIOLOGICAL CHEMISTRY 2018

Gambar 89. Reputasi Jurnal/Prosiding

Penulisan (redaksional) nama Jurnal/Prosiding harus benar sesuai dengan nama
Jurnal/Prosiding yang terdaftar di basis data internasional. Para Peneliti, Penilai, Asessor,
dan Sekretariat dapat memastikan cara penulisan Jurnal/Prosiding yang benar melalui

mesin pencari/search engine atau Scientific Journal Rangkings.

Data Tahun Terbit yang ada di dalam basis data, yaitu dimulai dari tahun 1999. Jika
terdapat Jurnal/Prosiding yang terbit sebelum tahun 1999, Tahun Terbit yang digunakan
adalah tahun 1999.

Saat ini data Tahun Terbit terakhir di dalam basis data baru update disinkronkan setiap
pertengahan tahun di tahun berikutnya. Contoh saat ini bulan Januari tahun 2020, untuk
mencari indeksasi jurnal/prosiding di tahun terbit 2019, belum dapat ditemukan sehingga
data terupdate hanya sampai tahun terbit 2018. Data tahun terbit 2019 baru dapat
ditemukan setelah pertengahan tahun setelah sistem melakukan update sinkronisasi data.
Untuk itu dalam menyikapinya Jika terdapat Jurnal/Prosiding yang terbit ditahun 2019
dapat ditarik mundur satu tahun sebelumnya menggunakan data indeksasi
Jurnal/Prosiding di tahun terbit 2018.

Simulasi:

Seorang Peneliti sedang mengajukan usulan penilaian kinerja pada bulan Januari tahun
2020, memiliki Jurnal yang terbit di JOURNAL OF BIOLOGICAL CHEMISTRY,
Tahun Terbit 2019

Jika diinput Tahun Terbit 2019 maka akan muncul seperti gambar berikut.
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= E-Peneliti 1.0

REPUTASI JURNAL / PROSIDING

Jumal / Prosiding

JOURNAL OF BIOLOGICAL CHEMISTRY 2019 n

Nama Tahun Reputasi

Gambar 90. Input nama Jurnal/Prosiding dan Tahun Terbit

Hal tersebut dikarenakan pada bulan Januari Tahun 2020, belum dilakukan update
sinkronisasi data untuk Indeksasi Jurnal/Prosiding di tahun terbit 2019. Dengan demikian
untuk mengisi butir kegiatan Usulan AK Jurnal tersebut, diinput dengan tahun terbit satu

tahun sebelumnya, yaitu menggunakan tahun terbit 2018 seperti gambar berikut.
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Gambar 91. Reputasi Jurnal/Prosiding

Oleh karena itu, klasifikasi butir kegiatan tersebut adalah Jurnal limiah yang terindeks

global bereputasi tinggi.

6.8. Mengecek Indeksasi Jurnal Terakreditasi Nasional

Menu Indeksasi Jurnal/Prosiding sekarang digunakan sebagai acuan bagi Peneliti, Penilai,
Asessor, dan Sekretariat untuk melihat klasifikasi keluaran Indeksasi Jurnal Terakreditasi

Nasional. Langkah-langkah mengecek Indeksasi Jurnal Nasional Terakreditasi
1. Masuk Sistem (Login) epeneliti version 1.0

Pada halaman login, isi NIP Anda pada kolom NIP dan isi password pada kolom

password. Setelah selesai mengisi username dan password, klik tombol login.
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2. Klik tombol menu pada pojok kiri atas layar. Lalu akan muncul seperti berikut.
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Gambar 92. Menu Utama

3. Lalu klik menu Jurnal Terakreditasi Nasional selanjutnya akan muncul seperti berikut.
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Gambar 93. Menu Jurnal Terakreditasi

4. Input nama Jurnal yang ingin dicari klasifikasi indeksasinya di kolom Select an Item,

seperti berikut.

E-Peneliti 1.0

JURNAL TERAKREDITAS!
Jurnal Terakrecitasi
GIzZI n
Q e
] Tahun Terakreditasi
izl -
ATUAN AHLI GIZ) INDONESIA (PERSAGI) 2018 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 |
GiZ1 INDONESIA
PENELITIAN GIZI DAN MAKANAN
MEDIA GIZIMIKRO INDONESIA
JURNAL G171 KLINIK INDONESIA

E-Peneliti Versi 1.0 Copyright © 2018 PUSBINDIKLAT Peneliti LIP1

Gambar 94. Menu Input Jurnal Terakreditasi
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5. Klik tanda loop n untuk mencari Indeksasi Jurnal, selanjutnya akan muncul

Indeksasi hasil pencarian seperti berikut.
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Gambar 95. Menu Jurnal Terakreditasi
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